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DESCRIPCIÓN CLAVE NOMBRE 
FONDO INIFE INSTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

SECCIÓN DG DIRECCIÓN GENERAL 

SUBSECCIÓN OIC ORGANO INTERNO DE CONTROL 

SUBSECCIÓN UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS 

SUBSECCIÓN UT UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

SUBSECCIÓN UIN UNIDAD DE INFORMATICA 

SECCIÓN DA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

SUBSECCIÓN DRHF DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

SUBSECCIÓN DRM DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 

SECCIÓN DP DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

SUBSECCIÓN DPCP DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN Y CONTROL PRESUPUESTAL 

SUBSECCIÓN DLA DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y ADQUISICIONES 

SUBSECCIÓN DPDI DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 

SECCIÓN DT DIRECCIÓN TÉCNICA 

SUBSECCIÓN DP DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 

SUBSECCIÓN DCSI DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA INVERSIÓN 

SUBSECCIÓN DSN DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN ZONA NORTE 

SUBSECCIÓN DSS DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN ZONA SUR 
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FONDO: INSTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FIÍSICA EDUCATIVA 

SUB-SECCIÓN: UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

 
CLAVE 

 
DOCUMENTALES 

 
CLAVE SUB SERIE 

 
DESCRIPCIÓN 

 
FECHA 

 
VOLUMEN 

 
UBICACIÓN FÍSICA 

 
UT 

 
ACUERDO DEL ITAI 

 

 
4.D1 

LINEAMIENTOS TÉCNICOS PARA 
PUBLICACIÓN, HOMOLOGACIÓN Y 
ESTANDARIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE 
LAS OBLIGACIONESESTABLECIDAS EN EL 
ARTICULO 33 Y 35 DE LA LTAIPEN  

 
HASTA 

DEROGACIÓN 

 
1 TOMO 

 
ARCHIVERO METALICO 

NEGRO 

 
 
 

UT 

ACTAS 
INFORMES 
SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN  
AUDITORIA 

 
 

4.D2 

• ACTAS DE SESIONES DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO  

• INFORMES BIMESTRALES, 
SEMESTRALES Y ANUALES 

• SOLICITUDES RECIBIDAS Y ATENDIDAS 
POR LA PÁG DE INFOMEX 

• INFORMACIÓN SOLICITADA POR 
AUDITORIA INTERNA 

 
 
 

2021 

 
 
 

1 TOMO 

 
 

ARCHIVERO METALICO 
NEGRO 

 
UT 

OFICIOS 
MEMORANDUM 
RUSPEF 

 
4.D3 

• OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS FUERA 
DEL INIFE 

• MEMORANDUM RECIBIDOS Y 
ENVIADOS INTERNOS PARA DAR 
COMUNICADOS DE LA UNIDAD  

• OFICIOS DIRIGIDOS A CONTRALORIA 
PARA DAR SEGUIMIENTOS AL TEMA DEL 
RUSPEF 

 
 

2021 

 
 

1 TOMO 

 
 

ARCHIVERO METALICO 
NEGRO 

CLAVE: UT-4. D 

NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. MELISSA MONSERRAT BARROSO SOLTERO  

DOMICILIO: AV. DE LA CULTURA S/N, COLONIA BUROCRATAS FEDERAL  

TELEFONO: (311) 213-33-81 
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UT 

 
 
INFORMES 
TRIMESTRALES 

 
 
 

4.D4 

• TABLA DE ACTUALIZACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN 

• MEMORANDUM RECIBIDOS Y 
ENVIADOS, REASIGNACIÓN DE 
FORMATOS, USURARIOS Y 
CONTRASEÑAS 

• MEMORANDUM ENVIADOS DE 
REPORTES DE CARGA DE FORMATOS EN 
LA PNT, ASÍ COMO EL AVISO DEL 
REPORTE DE LA CARGA AL SIPOT 

 
 
 

2021 

 
 
 

1 TOMO 

 
 
 

ARCHIVERO METALICO 
NEGRO 

 
UT 

 
GUIA DE ARCHIVO 

 
4.D5 • SEGUIMIENTO AL TEMA DE LA LEY DE 

ARCHIVO 

 
2021 

 
1 TOMO 

 
ARCHIVERO METALICO 

NEGRO 

 


